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1.Logga in

Logga in i HSA-admin: https://hsa.inera.se/hsaadm/
Sakerstall att SITHS-kortet ar inkopplat i kortldsaren och logga in med anvandarens
legitimeringskod.

Nar inloggningen lyckats kommer anvandaren att kunna se sina enheter under
rubriken “Mina enheter” uppe till vanster.
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Valkommen till Nya HSA Admin!


https://hsa.inera.se/hsaadm/

2.Kontrollera anstallningsforhallanden

Anstallningsférhallanden kontrolleras genom att anvandaren expanderar sina enheter under
“Mina enheter”. Anvandaren kommer da att presenteras med samtliga personposter som
ligger registrerade under enheten.

Ser anvandaren att det finns inaktuella personposter som behdver plockas bort behdver
Svensk e-identitet meddelas sa plockar en handlaggare bort anvandaren eller anvandarna.

Genom att hogerklicka pa en personpost och valja “redigera” kan anvandaren redigera
kontaktuppgifter pa sin organisations personposter. Kontaktuppgifterna som kan redigeras
ar:

»  Kontakt
Direkttelefon:
Tjanstetelefon:

Mobiltelefon:

-+ -+ -+ -+

Vaxeltelefon:
E-postadress:

Telefontider: d

3.Kontrollera medarbetaruppdrag

Ikonen for medarbetaruppdrag ar gulmarkerad i figuren nedanfor.
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. Vard och behandling Syd
For att kontrollera ett medarbetaruppdrags medlemmar s& hogerklickar anvandaren pa

medarbetaruppdraget och valjer alternativet “Visa medlemmar”. Sakerstall att de anvandare
som ligger kopplade till medarbetaruppdraget ar aktuella och ska finnas kvar. Behéver



nagon anvandare plockas bort fran medarbetaruppdraget behdver ni meddela Svensk
e-identitet som plockar bort anvandaren.



